Burokaufmann/-frau fur pluss Industrie

Standort: 51145, (Porz), KdlIn, Libur Urbach, Nordrhein-Westfalen
Zeitmodell: Vollzeit

Arbeitsbeginn: Zum né&chstmdglichen Zeitpunkt

Vergltung: nach Verhandlung

Unser Team in KéIn-Bonn soll weiter wachsen. Daher suchen wir Dich zur Unterstitzung unserer Kollegen als:

Blrokaufmann (m/w/d) Industrie in Vollzeit oder Teilzeit

- mit Schwerpunkt administrative Tatigkeiten sowie Unterstitzung im
Bewerberprozess

Wir bieten Dir:

¢ Ein mittelstandisches Unternehmen, bei dem der Mensch im Mittelpunkt steht
e Eine Anstellung in Vollzeit oder Teilzeit
¢ Die Chance auch als Quereinsteiger den Einstieg in dieses spannende Aufgabenfeld zu erhalten

e Ein inspirierendes und kollegiales Team, in dem Zusammenhalt und Spal3 an der Arbeit groRgeschrieben
wird

¢ Viel Raum fir Entwicklung, Mitgestaltungsmdglichkeiten und Wertschatzung Deiner Ideen

¢ Umfassende Einarbeitung am Standort sowie Mdglichkeiten zur kontinuierlichen Weiterbildung durch
regelmafige Schulungen an unserer pluss-Akademie

e pluss fordert die Gesundheit der Mitarbeiter und die Vereinbarkeit von Familie und Beruf
e Mdgliches teilweises Arbeiten auch im Homeoffice nach einer erfolgreichen Einarbeitung

e Einen unbefristeten Arbeitsvertrag, ein attraktives Gehaltspaket plus Bonusvereinbarung,
Mitarbeiterrabatte und vieles mehr

Deine Aufgaben:

e Unterstlitzung im Bewerberprozess, das Verfassen von Qualifikationsprofilen, das Unterstiitzen bei
der Fihrung von Bewerbergesprachen, Recherechetéatigkeiten, Eingabe von Daten in unsere
Branchen-Software, vorbereitende Tatigkeiten fiir den Vertrieb

Deine Qualifikation:

¢ Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation
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Burokaufmann/-frau fur pluss Industrie

Standort: 51145, (Porz), KdlIn, Libur Urbach, Nordrhein-Westfalen
Zeitmodell: Vollzeit

Arbeitsbeginn: Zum né&chstmdglichen Zeitpunkt

Vergltung: nach Verhandlung

e Gerne Berufserfahrung im Vertrieb, Kundenbetreuung, Personal oder allgemein der
Dienstleistungsbranche

¢ Dienstleistungsgedanke, Durchsetzungsvermdgen sowie Teamfahigkeit
¢ Kontaktfreudigkeit und Aufgeschlossenheit gegenliber Menschen

e Sehr gute Ausdrucksfahigkeit

e Hohe EDV-Affinitat

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Berufserfahrungen in der Personaldienstleistungsbranche sind wiinschenswert, aber keine Voraussetzung
- wir bringen Dir alles bei

Wir wollen Dich kennenlernen!

Bewirb Dich gerne mit Deinen vollstandigen Bewerbungsunterlagen, dem Stichwort ,, Birokaufmann/-frau”
und unter Angabe Deiner Gehaltsvorstellung an oder unter 022036058610

Wir freuen uns auf Dich!

Dein pluss-Team

Es wird zur besseren Lesbarkeit im Text nur die mannliche Sprachform verwandt. Der Text gilt unter
Berticksichtigung des AGG fur alle Geschlechter.
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