Kaufmann (m/w/d) Biromanagement in Teilzeit

Standort: 60486, Frankfurt Rodelheim, Hessen
Zeitmodell: Teilzeit - flexibel

Arbeitsbeginn: Nach Ricksprache

Wochenstunden: 30.00

Vergltung: auf Verhandlungsbasis

Einstieg pluss Aufstieg!

Eigenstandiges Arbeiten ist flr Dich nicht nur dahin gesagt? Du suchst einen Arbeitgeber, der Dich endlich die
Zugel selbst in die Hand nehmen lasst? Dann ist dies Deine Chance, ab sofort ein Teil unseres Teams zu
werden: pluss ist ein wachsender und zukunftsweisender Personaldienstleister mit Gber 55 Niederlassungen
deutschlandweit.

Fir unser Team am Standort Frankfurt am Main im Bereich des Gesundheits- und Sozialwesen suchen wir
genau Dich als:

Kaufmann (m/w/d) Biromanagement in Teilzeit 20-30 Stunden pro Woche

Deine plus(s) Punkte:

e Eine Unternehmensgruppe bei der das ,Ende der Fahnenstange® an Wachstum noch lange nicht erreicht
ist und trotzdem der Mensch im Mittelpunkt steht und bleibt

e Ein Team, in dem man seine eigenen Ideen umsetzen undaufblihen kann und gemeinsam durch dick
und diinn geht

e Stillstand ist Riickschritt: So sehen wir das auch — darum ist nicht nur unsere Einarbeitung top, sondern
auch die kontinuierliche Weiterbildung durch Schulungen und Seminare

¢ Du siehst es wie wir: nur Mitarbeiter mit einer passenden und gesunden Work-Life-Balance bringen uns
voran, daftir haben wir einiges zu bieten

e Mit uns bist Du mobil — z.B. mit einem Leasingfahrrad, auch zur privaten Nutzung
e Einen unbefristeten Arbeitsvertrag, ein attraktives Gehaltspaket, Mitarbeiterrabatte und vieles mehr

Deine Leidenschaft:

¢ Du hast alles im Blick — gekonnt unterstiitzt Du Deine Teamkollegen bei allen organisatorischen Aufgaben
rund um die Betreuung unserer Mitarbeiter und Kunden

¢ Du Ubernimmst Verantwortung — die Fakturierung, Vertragsbearbeitung und vorbereitende
Lohnabrechnung legen wir vertrauensvoll in Deine Hande — was Du daflir wissen musst, zeigen wir Dir
natdrlich

¢ Du bist ein Organisationstalent — ob Verwaltung der Personalakten, das Bestellwesen oder allgemeine
administrative Tatigkeiten — Du weif3t, was Du zu tun hast und kimmerst Dich eigenstandig um
funktionierende Ablaufe im Tagesgeschaft

e Du liebst es zu kommunizieren — als erstes Gesicht empfangst Du unsere Mitarbeiter, Kunden und externe
Dienstleister sowohl in unserem Bro als auch am Telefon

Deine Qualifikation:

¢ Das kaufmannische Grundverstandnis hast Du durch Deine Ausbildung bzw. eine vergleichbare
Qualifikation bereits intus

Telefon:
WhatsApp:
E-Mail:
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e Wenn Du schon Erfahrung in einer Assistenztatigkeit oder allgemein der Dienstleistungsbranche hast,
waére das ideal

¢ Das sind keine Fremdwdrter fir Dich, sondern Deine Lebenseinstellung: Dienstleistungsgedanke,
Durchsetzungsvermdgen, Teamfahigkeit, Hands-on-Mentalitat

¢ Du hast Feuer — eigenverantwortlich, selbststéandig und mit dem richtigen Blick auf Deine Kollegen schaffst
Du alles

Seit fast 40 Jahren bietet die pluss-Gruppe individuelle Beratung und innovative Lésungen fiir Arbeitgeber und
Arbeitnehmer. In spezialisierten Fachabteilungen engagieren sich kompetente Ansprechpartner fir ein
zeitgemales Personalmanagement. Wir sind Uberzeugt, dass die Arbeitswelt erfullend sein kann, und schaffen
daher echte Partnerschaften zwischen Menschen und Unternehmen. Wir wollen mit Personalmanagement auf
der Hohe der Zeit begeistern: nachhaltig, flexibel und sicher.

Du unterschreibst in Gedanken schon Deinen Arbeitsvertrag?

Grofartig, dann bewirb Dich direkt bei uns!

Mit Deinen vollstandigen Bewerbungsunterlagen unter dem Stichwort ,JOB-ID: 10427" und unter Angabe
Deiner Gehaltsvorstellung und der Verfligbarkeit. Gerne kannst Du uns auch Deine Bewerbungsunterlagen
per E-Mail an zusenden.

Wir freuen uns auf Dich!

Wir stehen fir Vielfalt sowie Offenheit, Respekt und Wertschatzung im taglichen Miteinander. Wenn Du unsere
Werte und Normen teilst, bist Du bei uns richtig, denn Du bist einzigartig!

Dein pluss-Team

Es wird zur besseren Lesbarkeit im Text nur die mannliche Sprachform verwandt. Der Text gilt unter
Berucksichtigung des AGG fur alle Geschlechter.
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