
Wir suchen Sie als Kaufmann (m/w/d) für Büromanagement

Warum zu pluss?

Bei uns starten Sie mit einem unbefristeten Arbeitsvertrag Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Sie können mit einem Stundenlohn ab 16,50 € rechnen

Nach Absprache erhalten Sie das HVV - Deutschlandticket

Offene Kommunikation, Transparenz sowie eine persönliche Betreuung stehen für uns an erster Stelle

Wir bieten nicht nur die Arbeitnehmerüberlassung mit Option auf Übernahme, sondern auch
Direktvermittlung an

Wie sieht Ihr Arbeitsalltag aus?

Telefonate entgegennehmen

Belege und Rechnungen digitalisieren und kontieren

Datenerfassung und Stammdatenpflege

Zuarbeit zum Außendienst

Allgemeine Korrespondenz

Administrative Tätigkeiten und Terminmanagement

Was musst du mitbringen?

Idealweise verfügen Sie über eine kaufmännische Ausbildung

Auch als Quereinsteiger mit Berufserfahrung bekommen Sie bei uns eine Chance

Sie arbeiten gerne im Team und Zuverlässigkeit ist selbstvertändlich

Wer wir sind? Die pluss Personalmanagement GmbH ist seit über 35 Jahren am Markt und beschäftigt in über 40
Standorten mehr als 2.500 Mitarbeiter. Wir sind überzeugt, dass die Arbeitswelt erfüllend sein kann und schaffen
daher echte Partnerschaften zwischen Menschen und Unternehmen. Leidenschaft, Offenheit und Zuverlässigkeit
definieren unseren Qualitätsanspruch und erzeugen dabei Vertrauen auf allen Seiten des Arbeitsmarktes.

Haben Sie noch offene Fragen? Gerne stehen wir Ihnen auch mit unserem WhatsApp-Service zur Verfügung. Sie
erreichen uns unter: 0174 / 45 45 500

Haben wir Sie neugierig gemacht? Dann bewerben Sie sich über den Bewerbungs-Button. Alternativ bewerben
Sie sich gerne per E-Mail: bewerbung-buxtehude@pluss.de oder rufen Sie uns an unter: 04161 / 86 690

Wir freuen uns, Sie kennenzulernen!

Es wird zur besseren Lesbarkeit im Text nur eine Sprachform verwandt. Der Text gilt unter Berücksichtigung des
AGG für alle Geschlechter.

Kaufmann (m/w/d) für Büromanagement
Standort: 21129, Hamburg (Hamburg-Mitte) Finkenwerder
Zeitmodell: Vollzeit
Arbeitsbeginn: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt
Vergütung: ab 16,50 € /Stunde

Zur Stellenbörse
Initiativ bewerben

Telefon: +49(4161)86690
WhatsApp: 0174 45 45 500
E-Mail: bewerbung-buxtehude@pluss.de

Jetzt bewerben

Ansprechpartner & Anfahrt
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