
Für eine Lübecker Rechtsanwaltskanzlei suchen wir Sie als Notarfachangestellten (m/w/d) zur
Direktvermittlung

Wir bieten Ihnen:

einen unbefristeten Direkteinstieg bei unserem Kunden

verhandelbare Vergütung

flexible Arbeitszeiten

Anstellung auch in Teilzeit möglich

kollegiales Arbeitsumfeld

anspruchsvolle, interessante Tätigkeiten

Ihre Aufgabenschwerpunkte:

Erledigung jeglicher Korrespondenz

Abwicklung von vertraglichen Angelegenheiten

Ausfertigen von Urkunden

Mandatenbetreuung

allgemeine Verwaltungsaufgaben

Sie bringen mit:

Sie haben Ihre Ausbildung zum Notarfachangestellten oder alternativ zum
Rechtsanwaltsnotarfachangestellten (m/w/d) abgeschlossen

Sie besitzen Erfahrung im Notariatswesen

Erste Erfahrung mit gängiger Kanzleisoftware von Vorteil

Sie sind sicher im Umgang mit den gängigen MS Office Anwendungen

darüber hinaus sind Sie zuverlässig & haben eine sorgfältige Arbeitsweise

Wer wir sind? Die pluss Personalmanagement GmbH ist seit über 30 Jahren am Markt und beschäftigt in über 40
Standorten mehr als 2.500 Mitarbeiter. Wir sind überzeugt, dass die Arbeitswelt erfüllend sein kann und schaffen
daher echte Partnerschaften zwischen Menschen und Unternehmen. Leidenschaft, Offenheit und Zuverlässigkeit
definieren unseren Qualitätsanspruch und erzeugen dabei Vertrauen auf allen Seiten des Arbeitsmarktes.

Haben Sie noch offene Fragen? Gerne stehen wir Ihnen auch mit unserem WhatsApp-Service zur Verfügung.
Sie erreichen uns unter: 0174 / 45 45 500

Notarfachangestellter (m/w/d) zur Direktvermittlung
Standort: 23558, Lübeck (Sankt Lorenz Süd), Schleswig-Holstein
Zeitmodell: Vollzeit
Arbeitsbeginn: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt
Wochenstunden: 38.00
Vergütung: VHB

Zur Stellenbörse
Initiativ bewerben

Telefon: (+49) 0451 / 70 22 20
WhatsApp: 0174 45 45 500
E-Mail: bewerbung-luebeck@pluss.de

Jetzt bewerben

Ansprechpartner & Anfahrt
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Haben wir Sie neugierig gemacht? Dann bewerben Sie sich über den Bewerbungsbutton. Alternativ bewerben
Sie sich gerne per E-Mail: bewerbung-luebeck@pluss.de oder rufen Sie uns an unter: 0451 / 70 22 20.

Wir freuen uns, Sie kennenzulernen!

Es wird zur besseren Lesbarkeit im Text nur die männliche Sprachform verwandt. Der Text gilt unter
Berücksichtigung des AGG für alle Geschlechter.
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